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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ

ЧУКОТСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА
ул. Беринга, д. 7, г. Анадырь, Чукотский автономный округ, 689000,
Е-mail: borodin@anadyr.ru; факс: 2-44-76; телефон: 6-22-76, 6-25-94, 6-04-70, 6-05-51
	от:  __07.2014              № 01-07/1968
на №  _____________ от  ___________
	И.о. директора 
МБОУ ДОД

«Детская школа искусств с. Лаврентия»

Ю.Г. Кононовой


Уведомление 

о проведении  мероприятия по контролю в форме документарной проверки
Уважаемая Юлия Геннадьевна!
В соответствии с приказом Департамента образования, культуры и молодёжной политики Чукотского автономного округа от 15.07.2014 г. №01-21/318 в период с 1 октября по 28 октября 2014 года будет проведена плановая документарная проверка муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская школа искусств с. Лаврентия» (далее – проверяемая организация).

Предметом настоящей проверки являются:
- соблюдение проверяемой организацией требований, установленных законодательством Российской Федерации в области образования;

- соблюдение проверяемой организацией лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности на территории Чукотского автономного округа.


Прошу подготовить документы и материалы в соответствии с приложением  к настоящему запросу.

Подготовленные материалы (копии запрашиваемых документов, справки, копии локальных актов и т.д.) прошу представить в электронном виде не позднее 1 октября 2014 года на адрес электронной почты borodin@anadyr.ru или  nadzor.chao@gmail.com.
Текстовые документы  прошу оформить, соблюдая следующие требования:

- формат листа А4; 

- поля слева 2,5 см, остальные – 1,5 см; 

- шрифт – Nimes New Roman №13, для таблиц - №11-12; 

- межстрочный интервал – одинарный;

- выравнивание – по ширине;

- нумерация страниц – вверху страницы справа;

- реквизиты файла должны разделяться символом нижнее подчёркивание (между словами или цифрами), количество знаков (символов) в названии файла не должно превышать 40, например: ДШИ_Лаврентия_вопрос_1_договор_аренды.
По вопросам, связанным с проведением мероприятий по контролю,  следует обращаться в Департамент образования, культуры и молодёжной политики Чукотского автономного округа, тел. 8-42722-6-04-70 (начальник отдела надзора, лицензирования и государственной аккредитации Маркина Ирина Алексеевна).
 Факт получения приказа от 15.07.2014 г. №01-21/318 и настоящего уведомления прошу подтвердить, отправив данный лист уведомления с вашей подписью и датой получения в сканированном виде на электронный адрес borodin@anadyr.ru или  nadzor.chao@gmail.com  или  по факсу 8-42722 - 2-44-76.


Приложение: на 6 л. в 1 экз.
Исполняющий обязанности начальника Департамента 

  В.Ю. Антокольский
Уведомление получил:

________________

(дата)
	___________________________

___________________________

___________________________

должность


	__________________

(подпись)
	/___________________/
(фамилия, имя, отчество)


Косьяненко Нина Александровна,

842722-6-04-70
nadzor.chao@gmail.com
	
	Приложение к письму от   07.2014 №01-07/


	№ п/п
	Вопрос проверки
	Материалы, которые необходимо представить

проверяемой организацией

	1.
	Соблюдение прав родителей (законных представителей) обучающихся и воспитанников в части ознакомления:

- с уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- с содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками успеваемости своих детей.
	Информация, подтверждающая соблюдение прав родителей (законных представителей) обучающихся и воспитанников в части ознакомления с документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в проверяемой организации.

Копии подтверждающих документов.

Информация о соблюдении прав родителей (законных представителей) обучающихся в части ознакомления с содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками успеваемости своих детей.

Копии подтверждающих документов.

	2.
	Регламентация отношений учащихся и их родителей (законных представителей) с образовательной организацией.
	Договор об образовании (при наличии), локальный акт, устанавливающий форму договора родителей (законных представителей) обучающихся с образовательной организацией.

	3.
	Оказание в образовательной организации платных образовательных услуг; привлечение и расходование добровольных пожертвований и целевых взносов физических лиц.
	Информация об оказании в образовательной организации платных образовательных услуг; о привлечении и расходовании добровольных пожертвований и целевых взносов физических лиц.

Локальный акт (при наличии), регламентирующий порядок организации платных образовательных услуг; о привлечении и расходовании добровольных пожертвований и целевых взносов физических лиц.

	4.
	Наличие на праве собственности или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений и территорий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, объекты физической культуры и спорта), необходимых для осуществления образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам.
	Правоустанавливающие документы для каждого из мест осуществления образовательной деятельности: свидетельства о государственной регистрации права собственности,  права оперативного управления;  права хозяйственного ведения; договор, постановление государственного (муниципального) органа (иные решения правообладателей, наделяющих лицензиата имуществом); договор безвозмездного пользования,. договор аренды и передаточный акт на имущество; акт экспертной оценки последствий договора аренды.


	5.
	Наличие материально-технического обеспечения образовательной деятельности, оборудование помещений в соответствии с государственными и местными нормами и требованиями, в том числе в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов, федеральными государственными требованиями и (или) образовательными стандартами.
	Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по образовательным программам.

  Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образовательной деятельности.

Заключение о соответствии объекта защиты обязательным требованиям пожарной безопасности при осуществлении образовательной деятельности.

Сведения о материально-технической базе образовательной организации, в том числе о наличии предусмотренного  федеральными государственными требованиями минимально необходимого перечня учебных аудиторий, специализированных кабинетов и материально-технического обеспечения об оснащении всех учебных аудиторий музыкальными инструментами, звукотехническим оборудованием, учебной мебелью, наглядными  пособиями (по всем учебным предметам). 

Информация о состоянии помещений, а также  своевременных сроках и необходимых объемах текущего и капитального ремонта.

	6.
	Наличие в образовательной организации условий для охраны здоровья обучающихся. 
	Должностные инструкции работников организации, журналы инструктажей по технике безопасности, проведённых с обучающимися.

Локальные нормативные акты (положения, регламенты, инструкции, приказы) организации, отражающие  создание условий для охраны здоровья обучающихся. 

Информация об обеспечении безопасности обучающихся во время пребывания в организации, осуществляющей образовательную деятельность.

	7.
	Наличие у образовательной организации безопасных условий обучения, воспитания обучающихся, присмотра и ухода за обучающимися, их содержания в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся, работников образовательной организации, с учетом соответствующих требований, установленных в федеральных государственных образовательных стандартах, федеральных государственных требованиях и (или) образовательных стандартах. 
	Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по образовательным программам. Акт готовности образовательной организации к учебному году.
Должностные инструкции работников организации, журналы инструктажей по технике безопасности, акты проверок по соблюдению техники безопасности. 

Локальные акты организации по вопросам обеспечения безопасных условий воспитания и обучения, присмотра и ухода за воспитанниками в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся и работников организации.

Информация о специальных условиях обучения и воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья, использовании специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника).

	8.
	Обеспечение открытости и доступности информации об образовательной организации, обеспечение создания и ведения официального сайта образовательной организации в сети «Интернет».

Наличие в образовательной организации информационно-образовательной среды.
	Документы, регламентирующие организацию работы сайта образовательного учреждения (приказы, Положения, инструкции, договоры).

Информация о работе сайта образовательного учреждения.



	9.
	Наличие разработанных и утвержденных организацией, осуществляющей образовательную деятельность, образовательных программ в соответствии – соответствие деятельности  образовательной организации Федеральному закону "Об образовании в Российской Федерации".


	Устав образовательной организации, изменения и дополнения к нему. 

Лицензия на осуществление образовательной деятельности.

Дополнительные общеразвивающие  образовательные программы  и дополнительные предпрофессиональные образовательные программы, разработанные и утверждённые в установленном порядке.

Годовой календарный учебный график; рабочие программы педагогов;  учебные планы обучающихся, сформированных в группы (классов, отделений); индивидуальные учебные планы обучающиеся; групповые и индивидуальные расписания занятий (на все отделения, классы).

Локальные акты организации (положения, приказы, регламенты) об утверждении образовательных программ; по вопросам организации образовательной деятельности.

	10.
	Наличие педагогических работников, заключивших с лицензиатом трудовые договоры, имеющих профессиональное образование, обладающих соответствующей квалификацией, имеющих стаж работы, необходимый для осуществления образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам.
	Штатное расписание, штатное замещение, титульные списки тарификация; утверждённый график прохождения курсов  повышения квалификации.

Личные дела работников организации, содержащие: копии  документов о профессиональном образовании, документов о повышении квалификации, копии аттестационных листов, трудовые договоры, справки об отсутствии судимости, иные документы;  копии рекомендаций аттестационной комиссии о назначении педагогических работников на соответствующие должности. 

Локальные акты  образовательной организации по вопросам аттестации педагогических работников и иных работников    организации в целях подтверждения соответствия занимаемых должностей (положения о порядке аттестации  педагогических и иных работников организации), локального нормативного  акта о формировании аттестационной комиссии, протоколов заседаний комиссии).
Справка о педагогических работниках, включающая информацию об обеспеченности и укомплектованности организации педагогическими работниками, руководящими и иными работниками; об уровне их квалификации, о их соответствии квалификационным характеристикам по соответствующей должности, а для педагогических работников государственного или муниципального образовательного учреждения - также о соответствии квалификационной категории;  о прохождении курсов повышении квалификации;  об осуществлении методической работы в образовательной организации.

	11.
	Наличие печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов по реализуемым в соответствии с лицензией образовательным программам, соответствующих в соответствии со статьей 18 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации".
	Утверждённые списки печатных и электронных изданий основной и дополнительной учебной и учебно-методической литературы по всем учебным предметам, изданий музыкальных произведений, специальных хрестоматийных изданий, партитур, клавиров оперных, хоровых и оркестровых произведений.

Справка о наличии печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов и иными средствами обеспечения  образовательного процесса, включающая сведения: 
- об укомплектованности библиотечного фонда печатными и (или) электронными учебными пособиями и методическими изданиями, учебниками, учебно-методическими и нотными изданиями, хрестоматиями, клавирами, конспектами лекций,  аудио- и видеоматериалами в соответствии с программными требованиями по каждому учебному предмету (по всем реализуемым дополнительным общеразвивающим и дополнительным предпрофессиональным образовательным  программам); 

- об укомплектованности печатными и/или электронными изданиями основной и дополнительной учебной и учебно-методической литературы по всем учебным предметам, а также изданиями музыкальных произведений, специальными хрестоматийными изданиями, партитурами, клавирами оперных, хоровых и оркестровых произведений в объеме, соответствующем требованиям программы;

- о наличии справочно-библиографической, программно-методической, психологической литературой, словарей разных типов, официальных,  периодических изданий.



